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Quy trinh di ¢ong tac cia can b, vién chirc
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Quy trinh di cdng tic cia can b§, vién chirc

I. MUC PiCH:

Quy trinh nay quy dinh cach thirc quan ly cdn b, vién chire ctia Trudng Dai hoc Kinh té - Lut
di cong tac trong nude va nude ngoai, dam bam thue hién dung cac quy dinh cda phap luét va
ding theo quy ché ndi b ctia Trudng.

II. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh nay ¢6 lién quan dén cac don vj sau day (danh du X):

& Phong T6 chirc — Hanh
chinh

X Trung tdm Ngoai ngit - Tin

K Khoa Kinh té dbi

hﬁoc va bao tao ngén han ngoai
X Phong Pao tao K Trung tdm Nghién ciu | K Khoa Tai chinh -
Kinh té va Tai chinh Ngén hang

K Phong Ké hoach — Tai
chinh

K T6 Thanh tra — Phap ché

X Khoa Ké toan — Kiém
toan

X Phong Hop tac quéc té

B Vian phong Chuyén san
Kinh té - Luét va Quan ly

B Khoa Quan tri kinh
doanh

K Phong Khao thi va Dam
bao chét lugng

X Thu vién

K Khoa Hé théng théng |
tin

B Phong Sau dai hoc va
Quan ly khoa hoc

X T Cong nghé théng tin

& Khoa Luét

K Phong Coéng tic sinh
vién

& Vin phong Bang uy

K Khoa Lu4t Kinh té

' ® Phong Quan tri thiét bj

X Vin phong Cong doan

X B mon Ngoai ngir

® Trung tdm Quan hé
doanh nghiép va HO trg
sinh vién

& Vin phong Poan — Hoi

X Bd mon Toan Kinh té

X Trung tim Pao tao qudc
té

X Khoa Kinh té

IIIL.
1. Dinh nghia:
2. Tir viét tat:

- BGH
- TP
- CV

DINH NGHIA VA TU VIET TAT

Ban Giam hiéu;
Truong phong
Chuyén vién,;

~ PHQG
— P.TC-HC
~ CBVC
- DV

Pai hoc Quéc gia TP. HCM;
Phong T chirc — Hanh chinh;
Cén bd, vién chirc di cong tac.

Pon vi quén ly cén bd, vién chirc.
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Quy trinh di cong tic cua can bg, vién chirc

3. Tai liéu vién din:

Luat s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndam 2010 Luét Vién chire cia Quéc hoi
khoa 12 ban hanh (c6 hi€u luc 01/01/2012);

Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 niam 2012 cia Chinh phu vé& tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Nghi dinh sé 136/2007/ND-CP ngdy 17 thang 8 nim 2007 vé xuit canh, nhép
canh cua cong dan Viét Nam;

Nghi dinh s& 65/2012/ND-CP cua Chinh phu : Sira déi, bd sung mét sb diéu cua
Nghi dinh sé 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 nam 2007 vé xuét canh, nhdp canh cua
cong dan Viét Nam;

Quyét dinh sé 261/QD-DHQG-TCCB ngay 05 thang 4 nam 2010 cta Dai hoc
Quéc gia thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién quyén tu chq, tu
chiu trach nhiém dbi vdi cac truong dai hoc thanh vién trong Pai hoc Qubc gia thanh
phd Hb Chi Minh;
I. NOI DUNG:

Bwdc| Trach nhiém Noi dung Hb so/ Biéu miu

]

Cong vén, to trinh
dé nghi cho di cong
tadc; Bang ké cac

Can bg, vién | Lap ho so d€ nghi di cong tic cla cén kinh phi & nghi hd

chuc bd, vién chirc 1.
tro; thu mo1 va ban
dich thy moi (néu
co)

2. Chuyén vién Tiép nhén hd so di cong tac
3 Chuvén vién Can cir hd so cua cén bo, vién chic |
‘ y trinh Ban Gidm hiéu phé duyét
. Can ctir phé duyét cia Ban Giam hiéu | Quyét dinh ctr di
4. Chuyén vién P “ u | Quy ’

phan hdi két qua cho can bg, vién chirc | cong tac

Cén bg, vién chuc di cdng tac truc tiép
5. | Chuyén vién hoic lién hé qua phong TC-HC vé
phuong tién di cong téc

Bédo cdo két qua
cong tac

Can bd, vién

) Bao cao két qua di cong tac
chic 9 &
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